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OGGETTO: Avvio progetti PTOF di arricchimento offerta formativa a.s. 2024/2025 

 

In seguito all’approvazione del PTOF 2024/2025, e in particolare dell’Offerta Formativa per l’a.s. 

2024/2025 da parte del Collegio dei Docenti e del Consiglio d’Istituto, si comunica che possono essere 

avviati i progetti di arricchimento dell’Offerta Formativa previsti per l’anno scolastico in corso. 

Per garantire una corretta gestione amministrativa-contabile, si forniscono le seguenti indicazioni 

operative: 

Prima dell’avvio delle attività, i docenti referenti sono invitati a inviare alla segreteria: 

• La calendarizzazione di massima degli incontri (comprensiva di date, orari, classi e locali 

da utilizzare) – Allegato 1. Eventuali variazioni dovranno essere comunicate per iscritto; 

• Il modulo di adesione ai progetti extracurriculari a.s. 2024/2025 compilato dai genitori 

degli alunni – Allegato 2; 

• L’elenco degli alunni destinatari del progetto – Allegato 3; 

• La comunicazione di avvio del progetto – Allegato 4. 

Per una corretta rendicontazione dei progetti, i docenti coinvolti dovranno inoltre predisporre e 

inviare alla segreteria: 

• Registro delle attività: tutte le ore aggiuntive dovranno essere riportate giornalmente su un 

apposito registro – Allegato 5. Ogni docente coinvolto dovrà compilare il proprio registro per 

il progetto. 

• Relazione finale: a conclusione del progetto, i registri dovranno essere consegnati al docente 

referente, che provvederà a predisporre la relazione finale – Allegato 6. 
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